Учет бланков строгой отчетности
Ввод остатков бланков строгой отчетности
ВНИМАНИЕ! Остатки целесообразно вводить на начало отчетного периода – года, квартала или месяца (первое предпочтительнее). Дата операции ввода остатков должна предшествовать дате начала отчетного периода. Например, остатки на начало года вводятся датой 31 декабря предыдущего года.

Меню: «Предприятие» / «Ввод начальных остатков» / «Ввод начальных остатков по номенклатуре»

В открывшемся документе необходимо указать «Организацию», выбирается из справочника «Организации». 

«Округление сумм при проведении» - можно указать, что необходимо сделать с суммами, при проведение документа. 

Заполняется по желанию:

Если необходимо ввести остатки по конкретному поступлению товарно-материальных ценностей, можно заполнить реквизит «Контрагент» и «Договор».

«Контрагент» – выбирается из справочника «Контрагенты» 

«Договор» – договор,  заключенный с «Контрагентом» на поставку.

Для ввода остатков бланков строго
й отчетности используется  закладка «БСО»
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Обязательны для заполнения:
«Счет учета БУ» – счет, на котором будут числиться ТМЦ (счет 10.6). 
«Счет учета БСО» – счет учета БСО (забалансовый счет БСО.02). 

«Номенклатура» – номенклатура, выбираемая из справочника «Номенклатура»
«ЕИ» - дополнительная единица измерения, необходима для отражения единиц измерения аналогично как в товарно-транспортной накладной.

«К» - Коэффициент, необходим для пересчета дополнительной единицы измерения в базовую.

«Склад» - cклад, на который будет приходоваться товар на  счете 10.6.
«Место хранения» – материально –ответственное лицо у которого хранятся БСО. 

«Количество» – подставляется вручную.
«Сумма» – сумма остатка по данному БСО.

«Тип» – тип бланка строгой отчетности.
«Серия» – серия бланка строгой отчетности.
«Номер с», «Номер по»  - номер с какого по какой есть в наличии БСО.
Заполняются по необходимости:

«Цена изготовителя» – цена изготовителя

«Надбавка»  - Надбавка к «Цене изготовителя» 

«Страна ввоза» - страна ввоза товара

«Страна происхождения» – страна происхождения товара

«Валюта контрактной цены» – указывается для товара, ввезенного на территорию РБ

«Контрактная цена» – контрактная цена товара

«ГТД» – вносится номер грузовой таможенной декларации. 

«Импорт» – устанавливается флажок, если товар импортный

«Документ партии» – «служебный документ»  служит для описания параметров конкретной партии товара. Для его создания необходимо зайти в поле «Документ партии» и создать новую строчку. Чаще всего служебная партия создается в случае, если в остатках есть несколько одинаковых товаров, имеющих разную цену.
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Для ввода остатков в базу используется корреспонденция со служебным счетом 000.
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Поступление бланков строгой отчетности
Поступление бланков строгой отчетности в «СВЭЙ Бухгалтерии» отражается документом «Поступление товаров и услуг» (меню «Основная деятельность» / «Покупка» / «Поступление товаров и услуг») с операцией «Бланки строгой отчетности». В этот документ вводятся данные из приходной накладной, полученной от поставщика.

Для создания нового документа необходимо в журнале «Поступление товаров и услуг» нажать кнопку [image: image4.png]


 («Добавить») на командной панели формы журнала или кнопку Insert на клавиатуре.
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При начале работы с документом обязательны для заполнения:

«Номер» – заполняется автоматически, порядковый номер документа в базе данных.
«От» – при создание документа автоматически заполняется текущей датой и текущим временем. Если документ проводится задним числом, значение меняется на указанное в товарно-транспортной накладной.
«Вх. номер» - входной номер бланка товарно-транспортной накладной

«Вх. дата» -  дата, указанная в бланке товарно-транспортной накладной

«Склад» - cклад, на который будет приходоваться товар.

«Контрагент» - указывается из справочника «Контрагенты», поставщик товаров.

«Договор» - указывается   договор поставки товарно-материальных ценностей или счет - фактура. В договоре должен быть указан «Вид договора» - «С поставщиком». 

Закладка «Бланки строгой отчетности» 

Обязательны для заполнения:

«Номенклатура» -  указывается из справочника «Номенклатура»

«ЕИ» - дополнительная единица измерения, необходима для отражения единиц измерения аналогично как в товарно-транспортной накладной.

«К» - Коэффициент, необходим для пересчета дополнительной единицы измерения в базовую.

«Количество» – количество поступившего товара.

 «Цена» - цена поступления товара.

«Сумма» -  определяется по формуле сумма = количество *цену.

«% НДС» – ставка НДС 

«Сумма НДС»  - определяется по формуле Сумма НДС = Сумма * % НДС

«Всего» – сумма поступления, определяется по формуле Всего = Сумма + Сумма НДС
«Тип» – тип бланка строгой отчетности.

«Серия» – серия бланка строгой отчетности.

«Номер с», «Номер по»  - номер с какого по какой есть в наличии БСО.

«Счет учета БУ» - счет на который будут приходоваться ТМЦ.

«Счет НДС» - счет отнесения суммы входного НДС.

«Ответственный» - человек, отвечающий за ввод данного документа в информационную базу. По умолчанию при проведении документа может заполняться именем текущего пользователя.

Закладка «Счета учета расчетов» 
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 «Счет учета расчетов с контрагентом» - счет учета расчетов с контрагентом за поступившие БСО.

«Счет учета расчетов по авансам» -  счет учета расчетов по авансам  с контрагентом.

Закладка «Дополнительно» 
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Заполняются по необходимости:

«Импорт» - галочка устанавливается для импортированного товара.
«Страна ввоза» - страна ввоза товара, заполняется в основном для импортного товара.

«Округление сумм» - округление сумм.
Из документа можно распечатать бланки (приходная накладная, М-4 приходный ордер).

Документ формирует проводки:
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Выдача бланков строгой отчетности МОЛ
Выдача бланков строгой отчетности материально ответственному лицу в «СВЭЙ Бухгалтерии» отражается документом «Выдача, возврат БСО» (меню «Основная деятельность» / «Бланки строгой отчетности» / «Выдача, возврат БСО») с операцией «Выдача БСО». 
Для создания нового документа необходимо в журнале «Передача БСО» нажать кнопку [image: image9.png]


 («Добавить») на командной панели формы журнала или кнопку Insert на клавиатуре.
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При начале работы с документом обязательны для заполнения:

«Номер» – заполняется автоматически, порядковый номер документа в базе данных.
«От» – при создание документа автоматически заполняется текущей датой и текущим временем. Если документ проводится задним числом, значение меняется на указанное в товарно-транспортной накладной.
«Организация» - выбирается из справочника «Организации». 

«Склад» - место хранения, на котором будут хранится БСО.

«Физ.лицо» - физическое лицо, у которого будут хранится БСО.

«Подразделение» - подразделение, в котором будут хранится БСО.
Табличная часть документа может быть автоматически заполнена данными из документа поступления (кнопка «заполнить»-«заполнить по поступлению»)

Обязательны для заполнения:

«Номенклатура» -  указывается из справочника «Номенклатура»
«Счет учета БУ» - счет, на котором числятся БСО.

«Новый счет учета БУ» - счет на котором будут числится БСО.
«ЕИ» - дополнительная единица измерения, необходима для отражения единиц измерения аналогично как в товарно-транспортной накладной.

«К» - Коэффициент, необходим для пересчета дополнительной единицы измерения в базовую.

«Количество» – количество поступившего товара.
«Цена» - цена поступления товара.

«Сумма» -  определяется по формуле сумма = количество *цену.

«Тип» – тип бланка строгой отчетности.

«Серия» – серия бланка строгой отчетности.

«Номер с», «Номер по»  - номер с какого по какой есть в наличии БСО.

«Счет учета БСО» - забалансовый счет, на котором числятся БСО (БСО.01).

«Новый счет учета БСО» - забалансовый счет, на котором будут числится БСО (БСО.02).
«Ответственный» - человек, отвечающий за ввод данного документа в информационную базу. По умолчанию при проведении документа может заполняться именем текущего пользователя.

Проводки документа: 
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Возврат бланков строгой отчетности от МОЛ на склад
Возврат   бланков строгой отчетности от материально ответственного лица на склад в «СВЭЙ Бухгалтерии» отражается документом «Выдача, возврат БСО» (меню «Основная деятельность» / «Бланки строгой отчетности» / «Выдача, возврат БСО») с операцией «Возврат БСО». 

Для создания нового документа необходимо в журнале «Передача БСО» нажать кнопку [image: image12.png]


 («Добавить») на командной панели формы журнала или кнопку Insert на клавиатуре.
При начале работы с документом обязательны для заполнения:

«Номер» – заполняется автоматически, порядковый номер документа в базе данных.

«От» – при создание документа автоматически заполняется текущей датой и текущим временем. Если документ проводится задним числом, значение меняется на указанное в товарно-транспортной накладной.

«Организация» - выбирается из справочника «Организации». 

«Склад» - место хранения, на котором будут хранится БСО.

«Физ.лицо» - физическое лицо, которое возвращает БСО.

«Подразделение» - подразделение, в котором будут хранится БСО.
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Табличная часть документа может быть автоматически заполнена по документу поступления, либо из остатков путем нажатия соответствующих кнопок. 

Обязательны для заполнения:

«Номенклатура» -  указывается из справочника «Номенклатура»

«Счет учета БУ» - счет, на котором числятся БСО.

«Новый счет учета БУ» - счет на котором будут числится БСО.

«ЕИ» - дополнительная единица измерения, необходима для отражения единиц измерения аналогично как в товарно-транспортной накладной.

«К» - Коэффициент, необходим для пересчета дополнительной единицы измерения в базовую.

«Количество» – количество поступившего товара.

«Цена» - цена поступления товара.

«Сумма» -  определяется по формуле сумма = количество *цену.

«Тип» – тип бланка строгой отчетности.

«Серия» – серия бланка строгой отчетности.

«Номер с», «Номер по»  - номер с какого по какой есть в наличии БСО.

«Счет учета БСО» - забалансовый счет, на котором числятся БСО (БСО.02).

«Новый счет учета БСО» - забалансовый счет на котором будут числится БСО (БСО.01).

«Ответственный» - человек, отвечающий за ввод данного документа в информационную базу. По умолчанию при проведении документа может заполняться именем текущего пользователя.

Проводки документа: 
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Перемещение бланков строгой отчетности по МОЛ 

Передача   бланков строгой отчетности от одного материально ответственного лица к другому в «СВЭЙ Бухгалтерии» отражается документом «Выдача, возврат БСО» (меню «Основная деятельность» / «Бланки строгой отчетности» / «Выдача, возврат БСО») с операцией «Перемещение БСО по МОЛ». 

Для создания нового документа необходимо в журнале «Передача БСО» нажать кнопку [image: image15.png]


 («Добавить») на командной панели формы журнала или кнопку Insert на клавиатуре.

При начале работы с документом обязательны для заполнения:

«Номер» – заполняется автоматически, порядковый номер документа в базе данных.

«От» – при создание документа автоматически заполняется текущей датой и текущим временем. 
«Организация» - выбирается из справочника «Организации». 

 «Физ.лицо» - физическое лицо, которое передает БСО.
«Физ.лицо получатель» - физическое лицо, которому передают БСО.
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Закладка «Бланки строгой отчетности» может быть автоматически заполнена по документу поступления, либо из остатков, путем нажатия соответствующих кнопок.
Проводки документ не меняет, а лишь делает перемещение по МОЛ: 
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Списание бланков строгой отчетности
Списание бланков строгой отчетности в «СВЭЙ Бухгалтерии» отражается документом «Списание БСО» (меню «Основная деятельность» / «Бланки строгой отчетности» / «Списание БСО»). 

Для создания нового документа необходимо в журнале «Списание БСО» нажать кнопку [image: image18.png]


 («Добавить») на командной панели формы журнала или кнопку Insert на клавиатуре.

Табличная часть документа заполняется либо построчным вводом, либо подбором из остатков (кнопка «Заполнить»).
При нажатии на эту кнопку, откроется форма, в которой необходимо заполнить поля.  
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На закладке «Списание бланков» необходимо заполнить:
«Номер приказа» -  указывается номер приказа на списание БСО.

«Дата приказа» -  указывается дата приказа на списание БСО.

«Состав комиссии» - указывается состав комиссии по списанию товаров.

«Счет дебета» - Значение реквизита выбирается из плана счетов бухгалтерского учета. Указывается счет затрат -20, 23, 25, 26, 44.

«Статьи затрат» - списание БСО.
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По кнопке «Печать» можно вывести на печать акт списания БСО.
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Отчет «Карточка-справка по БСО»

Отчет находится в меню «Основная деятельность» / «Бланки строгой отчетности» / «Карточка-справка по БСО»). 
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Отчет «Приходно-расходная книга по БСО»

Отчет находится в меню «Основная деятельность» / «Бланки строгой отчетности» / «Приходно–расходная книга по  БСО»). 
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