Выгрузка данных о Подоходном налоге
1. Зайти в меню Предприятие/Организация/Коды ИМНС. Проверьте, что у вас заполнен код ИМНС:
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2. Меню Зарплата/Налоги/Вычеты по подоходному налогу. Заполнить Вид вычета и Код вычета для ПН у тех видов вычетов, которые Вы используете
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3. Во все виды начислений, в меню Зарплата/Настройка параметров расчета ЗП/Начисления организации, на закладке "Расчеты" для всех используемых начислений нужно заполнить реквизит "Код дохода для ПН", «Код дохода для совместителей», «Код дохода освобождаемого от ПН» если он есть. Те виды дохода, в которых Коды дохода не будут заполнены – не будут попадать в общую сумму дохода
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4. У Работников организации проверьте заполнение Страхового номера. Меню Зарплата/Работники/Физические лица
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5. У пользователя, который будет делать документ, нужно заполнить Физическое лицо. Меню Сервис/Пользователи/Найти нужного пользователя, открыть и заполнить Физическое лицо:
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6. Документ находится в меню Зарплата/Персонифицированный учет/Сведения о доходах физлиц. Создаем документ, заполняем шапку, и нажимаем кнопку Заполнить/Заполнить по всем – заполнятся данные по всем физлицам, кому начислялись доходы, включая уволенных.
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7. У всех работников, если не заполнено иное, заполнится Гражданство Республика Беларусь и ставка 13%. Данные для иностранных граждан нужно будет вручную заполнять на портале.

8. Если вы корректировали подоходный налог документом Разовые начисления/удержания, то эти данные не попадут в начисленный налог, т.к. там не нет периода, к которому относится сумма. Такие суммы нужно будет добавить вручную в тот месяц, за который была корректировка

9. Как проверять данные: на закладке Физлица ставите курсор на работника и переключаете на остальные закладки Доходы, Доходы освобожденные от ПН, Вычеты, Подоходный налог и видите на этих закладках только данные для этого человека. В подвале документы видны данные по тому же человеку. Если хотите проверить другого человека, делаете тоже самое: нажимаете закладку Физлица ставите курсор на  другого работника и переключаете на остальные закладки

10. Обращайте внимание на закладку Вычеты. Если там не будут заполнена все Виды вычетов, то данные выгрузятся неправильно. Как заполнять эти данные см. п.2
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11. В случае, если вы начисляли дивиденды документом «Начисление доходов по акциям», в табличной части этого документа должно быть заполнено Физическое лицо

12. Нажимаем кнопку «Выгрузить в файл», выбираем каталог, так, чтобы в названии файла было видно название каталога и нажимаем Выбор папки:
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13. Полученный файл загружаем на портал в Личном кабинете налогового агента
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